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EXPOSICION DE MOTIVOS.

La ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico es de aplicacion a todos
los sujetos del Sector Publico, si bien distingue de entre los entes, organismos y entidades que
conforman el Sector Publico, a los poderes adjudicadores que son administraciones publicas de los
poderes adjudicadores que no lo son, asi como a los entes, organismos y entidades que no son
poderes adjudicares, atribuyendo a cada uno de ellos, un diferente nivel de sometimiento a la Ley
30/2007, de 30 de octubre de Contratos del Sector Publico.

Las sociedades mercantiles, entidades empresariales y demdas organismos en las que la
participacion de las administraciones publicas sea superior al 50% se consideran como Sector
Publico, pero no como Administracion Publica. Atendidos los requisitos establecidos en el articulo
3.3 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, EMMVIES tiene la
condicion de poder adjudicador que no es Administracion Publica.

La ley regula separadamente la fase de Preparaciéon del Contrato (Libro Il) y la fase de
Seleccion del Contratista y Adjudicacion de los Contratos (Libro I11), distinguiendo a su vez, en
cada una de dichas fases la aplicacion de la misma para la Administracion Publica, de la aplicacion
menos plena para el resto del Sector Publico.

Los articulos 173, 174 y 175 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Publico, establece las normas que los poderes adjudicadores que no tengan el caracter de
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administracion publica, deben aplicar para la adjudicacion de sus contratos.

En concreto, el articulo 175 establece que “En la adjudicacion de contratos no sujetos a
regulacion armonizada seran de aplicacion las siguientes disposiciones:
a. La adjudicacion estar4d sometida, en todo caso, a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

b. Los érganos competentes de las entidades a que se refiere esta seccion aprobaran unas
instrucciones, de obligado cumplimiento en el ambito interno de las mismas, en las que se
regulen los procedimientos de contratacién de forma que quede garantizada la efectividad
de los principios enunciados en la letra anterior y que el contrato es adjudicado a quien
presente la oferta econdmicamente mas ventajosa. Estas instrucciones deben ponerse a
disposicién de todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de
contratos regulados por ellas, y publicarse en el perfil de contratante de la entidad.

En el ambito del sector publico estatal, la aprobacion de las instrucciones requerira el
informe previo de la Abogacia del Estado.

c. Se entenderan cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad con la
insercion de la informacion relativa a la licitacion de los contratos cuyo importe supere los
50.000 euros en el perfil del contratante de la entidad, sin perjuicio de que las instrucciones
internas de contratacion puedan arbitrar otras modalidades, alternativas o adicionales, de
difusién.”

Segun lo dispuesto en el articulo 17 de los Estatutos de la Empresa Municipal de la Vivienda y
Aparcamientos de Estepona S.L.U. El Consejo de Administracion es el 6rgano que rige, administra
y representa a la sociedad, teniendo todas las facultades y prerrogativas, por tanto es el érgano
competente para la aprobacion de las presentes instrucciones.

De acuerdo con todo lo expuesto se aprueban las presentes Instrucciones relativas a la
contratacion para aquellos contratos que no estan sometidos a regulacion armonizada.

Instruccion 1.- Finalidad de la Instruccion.

1.1.- La finalidad de las presentes instrucciones internas en materia de contratacion es la de
establecer el sistema general de contratacion de la entidad, actuante como poder adjudicador que no
es administracion puablica, y especificamente, el regular los procedimientos de contratacion en
aquellos supuestos especificos que no estan sometidos a regulacion armonizada para asegurar la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad
y no discriminacion y que el contrato sea adjudicado a quien presente la oferta econémicamente
mas ventajosa.

1.2.- Las presentes instrucciones se pondran a disposicion de todos los interesados en partcipar en
los procedimientos de adjudicacion de los contratos comprendidos en su ambito de aplicacién y
seran publicados en el perfil de contratatante de la Empresa Municipal de la Vivienda y
Aparcamientos de Estepona S.L.U.

Instruccion 2.- Ambito de Aplicacion.
2.1.- La presente instruccion se aplicara a la preparacion del expediente de contratacion,
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seleccion del contratista y a la adjudicacion de los contratos de obra, servicios, suministro y
subvencionados, que no estén sometidos a regulacion armonizada con sometimiento, en todo caso, a
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion establecidos en el articulo 175 de la Ley, 30/2007, de 30 de octubre, de contratos del
Sector Publico.

2.2.- Ademas, de acuerdo con la Ley de Contratos del Sector Publico, los contratos no
sujetos a regulacion armonizada se sujetan a las disposiciones de caracter general para todo el sector
publico, establecidas en el Titulo Preliminar y el Libro primero de la citada Ley. Serdn de
aplicacion a dichos contratos con caracter general, los preceptos siguientes:

Articulo 123. Principios de igualdad y transparencia.
Articulo 124. Confidencialidad.

Articulo 129. Proposiciones de los interesados.
Articulo 131. Admisibilidad de variantes o mejoras.

2.3.- Sera igualmente de aplicacidn para contratos superiores a 50.000 €, lo establecido en el
articulo 104, relativo a informacion sobre condiciones de subrogacion en contratos de trabajo.

Instruccion 3. Preparacion del Expediente de contratacion.

3.1.- La celebracion de contratos requerira la previa tramitacion del correspondiente
expediente, en el que se acredite la necesidad del mismo para el cumplimiento y realizacion de los
fines de la sociedad.

La forma de tramitacion de los expedientes de contratacion podra ser ordinaria, urgente y de
emergencia.

3.2.- En los expedientes de tramitacion ordinaria, los procedimientos se iniciaran con un
informe del servicio interesado en la contratacion en que se determinen con precision la naturaleza
y extensién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado, asi como la
idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, el coste aproximado del contrato, el tipo de
procedimiento propuesto y la adecuacion en cada caso del principio de publicidad, detalladas de
manera precisa, de la cual se daré traslado al Presidente del Consejo de Administracion.

El Presidente del Consejo de Administracion solicitara del Servicio Econdémico informe
relativo a la existencia de crédito o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el
precio, o en su caso, la financiacion externa a fin de que las actuaciones no continden sin la previa
acreditacion de existencia de dotacién econémica para cubrir la contratacion proyectada. Asimismo,
se podran solicitar otros informes segun el objeto del contrato.

Evacuados los tramites anteriores, el Servicio Juridico de EMMVIES emitira informe acerca
de la idoneidad de la eleccion del procedimiento y forma de tramitacion del expediente de
contratacion.

Los tramites previstos en los apartados anteriores de la presente instruccion no seran
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necesarios en aquellos contratos menores cuya cuantia sea inferior a 18.000 €, la tramitacion del
expediente soélo exigird la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de la factura
correspondiente, esta cuantia se elevara hasta 50.000 € para los contratos de obras, aportandose el
presupuesto y el proyecto si fueran exigibles.

El 6rgano de contratacién una vez determinada la necesidad y oportunidad del contrato,
acordara la iniciacion del expediente de contratacion, iniciando el tramite mediante la emision de
una solicitud de tramitacion formal del expediente de contratacion.

3.3.- Para regir la adjudicacion y ejecucion de los contratos contemplados en la Instruccién
2.- de las presentes instrucciones, el organo de contratacion aprobard, en cada caso, los
correspondientes instrumentos, con sujecion a las presentes Normas y demas aplicables al contrato
de que se trate.

El 6rgano de contratacion aprobara unas bases para la contratacion que incluya los pactos y
condiciones definidores de los derechos y obligaciones de las partes del contrato. Al menos debe
contener:

a.- Objeto del contrato.

b.- Presupuesto maximo de licitacion.

c.- Plazo de ejecucion o duracion del contrato, con expresion de la posibilidad de prorroga.
d.- Determinacion del procedimiento de adjudicacion.

e.- Criterios para la adjudicacion del contrato.

f.- Documentos necesarios para las licitaciones, lugar y forma de presentarlos.

g.- Admisién o no de variantes o alternativas.

h.- Garantias provisional y definitiva.

i.- Férmula o sistema de revision de precios aplicable en su caso.

j.- Régimen de Pagos.

k.- causas especiales de resolucion.

|.- Posibilidad o no de subcontratacion.

m.- Prohibiciones para contratar con EMMVIES.

n.- Forma de acreditar la capacidad de obrar.

0.- Forma de acreditar la solvencia econdmica, financiera y técnica de los licitadores.

p.- Sistema de penalizacion en caso de incumplimiento.

g.- Todos aquellos datos que el 6rgano de contratacion considere necesarios y adecuados para cada
contrato en particular.

3.4.- El expediente de contratacion incluira al menos, ademas de los documentos enunciados
en parrafos anteriores, los siguientes documentos:

1.- Pliego de Clausulas administrativas particulares.

2.- En su caso, Pliego de clausulas técnicas particulares.

3.- Certificado de existencia de crédito adecuado y suficiente.
4.- Informe del Servicio Juridico.

3.5.- Completado el expediente de contratacion, se dictara resolucion motivada por el érgano
de contratacion, aprobandolo y comprensiva de la aprobacion del gasto, disponiendo la apertura del
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procedimiento de adjudicacion.

3.6.- Los expedientes calificados de tramitacion urgente seguiran el mismo procedimiento
que los ordinarios, reduciendo los plazos establecidos en el Pliego o las Bases a la mitad, con las
especialidades que se puedan recoger en los mismos.

El 6rgano de contratacion mediante resolucion aprobara el expediente de contratacion, junto
con la declaracion de urgencia debidamente motivada.

3.7.- En los supuestos y en los términos de la Ley 30/2007, de 30 de octubre de Contratos
del Sector Puablico, se podran tramitar los expedientes por el procedimiento excepcional de
emergencia.

Instruccion 4. Procedimientos de contratacion.

4.1.- La adjudicacion se realizara de ordinario utilizando el procedimiento abierto o el
procedimiento negociado en los casos previstos expresamente en la presente instruccion.

4.2.- En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una
proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

4.2.1.- La informacion a los licitadores se efectuara a través del perfil del contratante
pudiendo determinarse en el expediente de contratacion que se le de publicidad a través de un
anuncio al efecto en el BOP Mélaga y/o en un diario de los de mayor difusion provincial.

4.2.2.- El plazo de presentacion de proposiciones no serd inferior a quince dias, contados
desde la publicacion del anuncio del contrato. En los contratos de obras, el plazo sera, como
minimo, de veintiséis dias, contados desde la fecha de publicacion en el perfil de contratante.

El 6rgano de contratacion velara por la coordinacion en la publicidad, para que ésta se
produzca el mismo dia en los distintos medios utilizados.

4.2.3.- El érgano competente para la valoracion de las proposiciones calificara previamente
la documentacion administrativa, que debera presentarse por los licitadores en sobre distinto al que
contenga la proposicion y procederd posteriormente a la apertura y examen de las proposiciones,
formulando la correspondiente propuesta de adjudicacion provisional al érgano de contratacion, una
vez ponderados los criterios que deban aplicarse para efectuar la seleccion del adjudicatario. La
apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado desde la
fecha de finalizacion del plazo para presentar las ofertas. En todo caso, la apertura de la oferta
econdmica se realizara en acto publico, salvo cuando se prevea que en la licitacion puedan
emplearse medios electrénicos.

Cuando para la valoracion de las proposiciones haya de tenerse en cuenta criterios distintos
al del precio, el 6rgano competente para ello podré solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos. lgualmente podran solicitarse estos informes cuando sea
necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.



M,M, ’ Avda. del Carmen
F ! Edificio Puertosol 29680 Estepona (Malaga)

TIf - 952 796 576 - 952 796 196 Fax - 951 316 659
EMPRESA MUNICIPAL DE LA VIVIENDA www.emmvies.com email:info@emmvies.com
Y APARCAMIENTOS DE ESTEPONA S.L.U. B-92510585

ILMO. AYTO. DE ESTEPONA

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador propuesto frente a
EMMVIES, no obstante, cuando el 6rgano de contratacién no adjudique el contrato de acuerdo con
la propuesta formulada deberd motivar su decision.

4.2.4.- Cuando el unico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato
sea el del precio, la adjudicacion provisional debera recaer en el plazo maximo de quince dias a
contar desde el siguiente al de apertura de las proposiciones.

Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios
el plazo méximo para efectuar la adjudicacion provisional sera de dos meses a contar desde la
apertura de las proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

De no producirse la adjudicacion dentro de los plazos sefialados, los licitadores tendran
derecho a retirar su proposicion.

4.2.5.- Adjudicacion provisional y definitiva. Abiertas las proposiciones, y elevada al
organo de contratacion la propuesta de adjudicacion provisional junto con el expediente de
contratacion, con cuantos informes se hubiesen solicitado, el Organo de contratacion a la vista del
expediente de contratacion y de la propuesta de adjudicacién provisional, dictara resolucion
motivada de adjudicacion provisional, en la que se clasificaran las proposiciones presentadas por
orden decreciente atendidos los criterios de adjudicacion. La adjudicacion provisional debera
notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse del mismo modo que la publicacion realizada
del inicio de la contratacion.

El dérgano de contratacién podra, si asi lo estima conveniente, determinar un orden
preferencial entre varias ofertas de manera que si el contrato no llegara a formalizarse con la
primera, por causas a ella imputables, se entendera automaticamente adjudicado a la segunda y asi
sucesivamente, sin necesidad de un nuevo acuerdo al respecto.

La adjudicacion provisional al licitador que presente la oferta econdmicamente mas
ventajosa no procedera cuando, segun se establezca en el propio pliego de clausulas administrativas,
el érgano de contratacion presuma fundadamente que la proposicion no pueda ser cumplida como
consecuencia de la inclusion en la misma de valores anormales o desproporcionados.

Acusado recibo de la notificacion de la adjudicacion provisional del contrato, el contratista
debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y cualesquiera otros documentos acreditativos de
su aptitud para contratar o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiesen comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato, asi como a constituir una garantia definitiva por
importe del 5% del importe de adjudicacion, excluido el VA, de acuerdo con el articulo 83.1 de la
LCSP. El plazo para la presentacion de la documentacion expuesta en este parrafo y para constituir
dicha garantia es de 15 dias habiles contados desde el dia siguiente a aquel en que se publique la
adjudicacion provisional.

La adjudicacion provisional deberd elevarse a definitiva dentro de los diez dias habiles
siguientes a aquel en que expire el plazo sefialado en el parrafo anterior, siempre que el
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adjudicatario haya presentado la documentacion sefialada y constituido la garantia definitiva.

Cuando no proceda la adjudicacion definitiva del contrato al licitador que hubiese resultado
adjudicatario provisional por no cumplir con las condiciones necesarias para ello, antes de proceder
a una nueva convocatoria, se podra efectuar una nueva adjudicacion provisional al licitador o
licitadores siguientes a aquel, por el orden en que hayan quedad clasificadas, siempre que fuese
posible y que el nuevo adjudicatario preste su conformidad, en cuyo caso se concedera a éste un
plazo de diez dias habiles para cumplimentar lo sefialado en parrafos anteriores.

4.3.- En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente
elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las
condiciones del contrato con uno o varios de ellos.

El procedimiento negociado sera objeto de publicidad previa en los casos previstos en los
apartados a. y b. de la instruccion 4.2.1, en el apartado a. de la instruccion 4.2.2, igualmente seran
objeto de publicidad previa cuando el valor estimado sea superior a 200.000 € si se trata de un
contrato de obras de los comprendidos en la instruccion 4.3.2, o cuando el valor estimado sea
superior a 60.000 € en los casos de la instruccion 4.3.3 y 4.3.4 en los que serd posible la
presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier empresario interesado, dicha publicidad sera
realizada de igual modo a la que se realice para el procedimiento abierto. En los restantes supuestos,
no serd necesario dar publicidad al procedimiento, asegurandose la concurrencia mediante la
solicitud de ofertas al menos a tres empresas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato,
siempre que sea posible.

4.3.1- Con caracter general los contratos celebrados por EMMVIES podran adjudicarse
mediante procedimiento negociado en los siguientes casos:

a. Cuando las proposiciones u ofertas economicas en los procedimientos abiertos, restringidos
o0 de diadlogo competitivo seguidos previamente sean irregulares o inaceptables por haberse
presentado por empresarios carentes de aptitud, por incumplimiento en las ofertas de las
obligaciones legales relativas a la fiscalidad, proteccion del medio ambiente y condiciones
de trabajo a que se refiere el articulo 103 de la LCSP, por infringir las condiciones para la
presentacion de variantes 0 mejoras, o por incluir valores anormales o desproporcionados,
siempre gue no se modifiquen sustancialmente las condiciones originales del contrato.

b. En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razén de sus
caracteristicas o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el precio
global.

c. Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones
iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

d. Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado.

e. Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el 6rgano
de contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato.
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4.3.2.- Ademas de los casos previstos anteriormente, los contratos de obras podran
adjudicarse por procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a. Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato ni
en el contrato inicial, pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarias
para ejecutar la obra tal y como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin
modificarla, y cuya ejecucién se confie al contratista de la obra principal de acuerdo con los
precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente,
siempre que las obras no puedan separarse técnica o econémicamente del contrato primitivo
sin causar grandes inconvenientes o que, aunque resulten separables, sean estrictamente
necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado de las obras
complementarias no supere el 50 % del precio primitivo del contrato. Las deméas obras
complementarias que no rednan los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion
independiente.

b. Cuando las obras consistan en la repeticion de otras similares adjudicadas por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el 6rgano de contratacion, siempre que se
ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos
procedimientos, que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el
anuncio de licitacién del contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato.

Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir
de la formalizacion del contrato inicial.

¢. En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a un millén de euros.

4.3.3.- Ademas de en los supuestos previstos con caracter general, en los contratos de
suministro podra acudirse al procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a. Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que
constituyan bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, 0
bien una ampliacion de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor
obligase al 6rgano de contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes,
dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas. La duracion de tales contratos, asi como la de los contratos renovables,
no podré, por regla general, ser superior a tres afios.

b. Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas con
un proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los
administradores de un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la
misma naturaleza.

c. En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

4.3.4.- Ademas de en los supuestos previstos con caracter general, podra acudirse al
procedimiento negociado en los siguientes supuestos, para los contratos de servicios:

a. Cuando debido a las caracteristicas de la prestacion, especialmente en los contratos que
tengan por objeto prestaciones de carécter intelectual y en los comprendidos en la categoria
6 del Anexo Il de de la LCSP, no sea posible establecer sus condiciones con la precision
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necesaria para adjudicarlo por procedimiento abierto o restringido.

b. Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el contrato
pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarios para ejecutar el
servicio tal y como estaba descrito en el proyecto o en el contrato sin modificarlo, y cuya
ejecucion se confie al empresario al que se adjudico el contrato principal de acuerdo con los
precios que rijan para éste 0 que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los
servicios no puedan separarse técnica 0 econémicamente del contrato primitivo sin causar
grandes inconvenientes a la Administracion o que, aunque resulten separables, sean
estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe acumulado de los
servicios complementarios no supere el 50 % del precio primitivo del contrato. Los demas
servicios complementarios que no retinan los requisitos sefialados habran de ser objeto de
contratacion independiente.

c. Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares adjudicados por
procedimiento abierto o restringido al mismo contratista por el 6rgano de contratacion,
siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial
adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento
esté indicada en el anuncio de licitacion del contrato inicial y que el importe de los nuevas
servicios se haya computado al fijar la cuantia total del contrato.

Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir
de la formalizacion del contrato inicial.

d. cuando el contrato en cuestion sea la consecuencia de un concurso y, con arreglo a las
normas aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan varios ganadores se
deberd invitar a todos ellos a participar en las negociaciones.

e. En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

4.3.5.- El procedimiento negociado podra ser articulado en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacion de los criterios de
adjudicacion sefialados en el anuncio de licitacion o en el pliego de condiciones, indicAndose en
éstos si se va a hacer uso de esta facultad. EI nimero de solicitudes que lleguen hasta la fase final
deberé ser los suficientemente amplio como para garantizar una competencia efectiva, siempre que
se hayan presentado para adaptarlas a los requisitos indicados en el pliego de clausulas
administrativas particulares y en el anuncio de licitacion, en su caso, y en los posibles documentos
complementarios, con el fin de identificar la oferta econGmicamente méas ventajosa.

4.3.6.- En el expediente habra de dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo.

4.3.7.- El 6rgano competente para la valoracion de las proposiciones calificara previamente
la documentacion administrativa, que debera presentarse por los licitadores en sobre distinto al que
contenga la proposicion y procederd posteriormente a la apertura y examen de las proposiciones,
formulando la correspondiente propuesta de adjudicacion provisional al érgano de contratacion, una
vez ponderados los criterios que deban aplicarse para efectuar la seleccion del adjudicatario. La
apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado desde la
fecha de finalizacion del plazo para presentar las ofertas. En todo caso, la apertura de la oferta
econdmica se realizara en acto publico, salvo cuando se prevea que en la licitacion puedan
emplearse medios electrénicos.
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Cuando para la valoracion de las proposiciones haya de tenerse en cuenta criterios distintos
al del precio, el 6rgano competente para ello podré solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos. lgualmente podran solicitarse estos informes cuando sea
necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador propuesto frente a
EMMVIES, no obstante, cuando el 6rgano de contratacion no adjudique el contrato de acuerdo con
la propuesta formulada debera motivar su decision.

4.3.8.- Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato
sea el del precio, la adjudicacion provisional debera recaer en el plazo maximo de quince dias a
contar desde el siguiente al de apertura de las proposiciones.

Cuando para la adjudicacion del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios
el plazo maximo para efectuar la adjudicacion provisional sera de dos meses a contar desde la
apertura de las proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Abiertas las proposiciones, y elevada al 6rgano de contratacion la propuesta de adjudicacion
provisional junto con el expediente de contratacion, con cuantos informes se hubiesen solicitado, el
Organo de contratacion a la vista del expediente de contratacion y de la propuesta de adjudicacion
provisional, dictara resolucién motivada de adjudicacion provisional, en la que se clasificaran las
proposiciones presentadas por orden decreciente atendidos los criterios de adjudicacion. La
adjudicacion provisional debera notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse del mismo
modo que la publicacion realizada del inicio de la contratacion.

El d6rgano de contratacion podra, si asi lo estima conveniente, determinar un orden
preferencial entre varias ofertas de manera que si el contrato no llegara a formalizarse con la
primera, por causas a ella imputables, se entendera automéaticamente adjudicado a la segunda y asi
sucesivamente, sin necesidad de un nuevo acuerdo al respecto.

La adjudicacion provisional al licitador que presente la oferta econdmicamente mas
ventajosa no procedera cuando, segun se determine en el pliego de clausulas, el 6rgano de
contratacion presuma fundadamente que la proposicion no pueda ser cumplida como consecuencia
de la inclusién en la misma de valores anormales o desproporcionados.

Acusado recibo de la notificacion de la adjudicacion provisional del contrato, el contratista
deberé presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y cualesquiera otros documentos acreditativos de
su aptitud para contratar o de la efectiva disposicion de los medios que se hubiesen comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato, asi como a constituir una garantia definitiva por
importe del 5% del importe de adjudicacién, excluido el IVA.

El plazo para constituir dicha garantia es de 15 dias habiles contados desde el dia siguiente a
aquel en que se publique la adjudicacion provisional en un diario oficial o en el perfil del
contratante del 6rgano de contratacion.
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La adjudicacion provisional debera elevarse a definitiva dentro de los diez dias habiles
siguientes a aquel en que expire el plazo sefialado en el parrafo anterior, siempre que el
adjudicatario haya presentado la documentacion sefialada y constituido la garantia definitiva.

Cuando no proceda la adjudicacion definitiva del contrato al licitador que hubiese resultado
adjudicatario provisional por no cumplir con las condiciones necesarias para ello, antes de proceder
a una nueva convocatoria, se podra efectuar una nueva adjudicacion provisional al licitador o
licitadores siguientes a aquel, por el orden en que hayan quedado clasificadas, siempre que fuese
posible y que el nuevo adjudicatario preste su conformidad, en cuyo caso se concedera a éste un
plazo de diez dias habiles para cumplimentar lo sefialado en parrafos anteriores.

4.4.- Son concursos de proyectos los procedimientos encaminados a la obtencion de planos o
proyectos, principalmente en los campos de la arquitectura, el urbanismo, la ingenieria y el
procesamiento de datos, a través de una seleccion que, tras la correspondiente licitacion, se
encomienda a un jurado.

4.4.1.- En caso de que se decida limitar el nimero de participantes, la seleccion de éstos
debera efectuarse aplicando criterios objetivos, claros y no discriminatorios. En cualquier caso, al
fijar el nimero de candidatos invitados a participar, debera tenerse en cuenta la necesidad de
garantizar una competencia real.

4.4.2.- El jurado estara compuesto por personas fisicas independientes de los participantes,
cuando se exija una determinada cualificacion profesional especifica para participar, al menos un
tercio de los miembros del jurado debera poseer dicha cualificacion u otra equivalente.

4.4.3.- El jurado adoptara sus decisiones o dictdmenes con total independencia y autonomia
de, sobre la base de proyectos que le seran presentados de forma anénima, y atendiendo Gnicamente
a los criterios indicados en el anuncio de celebracion del concurso.

4.4.4.- El jurado hara constar en un informe, firmado por sus miembros, la clasificacion de
los proyectos teniendo en cuenta los méritos de cada proyecto, junto con sus observaciones y
cualesquiera aspectos que requieran aclaracion.

4.4.5.- De ser necesario, podra invitarse a los participantes a que respondan a preguntas que
el jurado haya incluido en el acta para aclarar cualquier aspecto de los proyectos, debiendo
levantarse acta completa del dialogo entre los miembros del jurado y los participantes.

4.4.6.- Conocido el dictamen del jurado y teniendo en cuenta el contenido de la clasificacion
y del acta a que se refiere el apartado anterior el 6rgano de contratacion procedera a la adjudicacion,
que debera ser motivada si no se ajusta a la propuesta o propuestas del jurado.

4.4.7.- En lo no previsto por esta instruccion el concurso de proyectos se regira por las
disposiciones reguladoras de la contratacién de servicios.

4.5.- Los contratos menores podran adjudicarse a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo,
en su caso, con las normas establecidas en el articulo 95 LCSP. Se consideran contratos menores,
los contratos de importe inferior a 50.000 € cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000 €,
cuando se trate de otros contratos. Los contratos que superen el importe indicado en el apartado
anterior y que celebre EMMVIES S.L.U. Se adjudicaran con arreglo a lo indicado anteriormente.
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Instruccidn 5. Garantias Provisionales y definitivas.

5.1.- Para contratar con EMMVIES es necesaria la prestacion de una garantia por los
licitadores y candidatos, para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion
provisional, y una definitiva del contrato al adjudicatario del contrato para asegurar la correcta
ejecucion de lo contratado.

5.2.- El 6rgano de contratacion podra eximir a los licitadores o al adjudicatario de la
obligacion de constituir las garantias. Esta excepcién no serd de aplicacion respecto a las fianzas
definitivas en el caso de los contratos de obras.

5.3.- El importe, asi como el régimen y forma de constitucién, reposicion, reajustes, su
devolucién o cancelacion seran los que establezca el 6rgano de contratacion en los Pliegos y/o bases
que se aprueben.

Instruccion 6. Criterios de Valoracion.

La valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa se realizara atendiendo a criterios objetivos, no discriminatorios y directamente
vinculados al contrato, que junto con la preponderancia que se les dara a los mismos y la forma de
valorarlos, se estableceran en los Pliegos y/o Bases que se aprueben.

Instruccion 7. Formalizacion de la adjudicacion y abono de los gastos.

La formalizacién del contrato se realizara en el plazo maximo de 30 dias, pudiéndose
acordar por el Organo de Contratacion en la resolucion por la que se aprueba el expediente de
contratacion, el establecimiento de un plazo inferior y que debera ser recogido expresamente en el
pliego o las bases.

En virtud de la adjudicacion definitiva, el contratista quedara obligado a pagar el importe de
cuantos gastos se ocasionen con motivo de los trdmites preparatorios y de formalizacion del
contrato, incluso los honorarios del Notario autorizante en el caso de que fuere necesario el mismo
mediante escritura publica, pago de impuestos, cuya cuantia se encuentra incluida en los precios
unitarios y cualesquiera otros que se produzcan.

Instruccion 8. Organos de Contratacion.

8.1.- Al Consejo de Administracion le corresponde la facultad de la aprobacion del
expediente de contratacion en los contratos que se encuentren en el ambito de aplicacion de las
presentes instrucciones, sin perjuicio de lo establecido en el siguiente apartado, a salvo de los
contratos menores.

8.2.- A los administradores mancomunados de la sociedad les corresponden las facultades
para celebrar contratos de servicios y ejecuciones de obra, entregas y suministros.

Instruccion 9. Mesas de Contratacion.
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9.1.- En los procedimientos abiertos y en los procedimientos negociados los 6rganos de
contratacion de las Administraciones Publicas estaran asistidos por una Mesa de Contratacién, que
sera el 6rgano competente para la valoracion de las ofertas.

La Mesa estara constituida por:

- Un presidente, que sera el Presidente del Consejo de Administracion, pudiendo ser sustituido en
caso de ausencia por el Consejero Delegado o por el Gerente de EMMVIES S.L.U.

- Un Secretario: Que lo seré el del Consejo de Administracion.

- Vocales: que lo seran en todo caso, el Gerente y el Consejero Delegado, y aquellos designados
en el acuerdo de aprobacién del expediente por el Consejo de Administracion de entre sus
miembros con un maximo de dos.

A criterio de la Presidencia de la Mesa, se podra acordar la presencia, con voz y sin voto, de
hasta dos asesores internos o externos de EMMVIES S.L.U., de acuerdo con el objeto del contrato.

9.2.- En los concursos de proyectos, en que se determine la adjudicacion mediante Jurado, la
Mesa de Contratacion se constituira en Jurado de los Concursos de proyectos, incorporando a su
composicion hasta cinco personalidades de notoria competencia en el &mbito relevante, designadas
por el 6rgano de contratacion, que puedan contribuir de forma especial a evaluar las propuestas
presentadas y que participaran en las deliberaciones con voz y voto.

Los miembros del Jurado deben ser personas fisicas independientes de los participantes en el
concurso. Cuando se exija a los candidatos poseer una determinada cualificacion o experiencia, al
menos una tercera parte de los miembros del Jurado deben estar en posesion de la misma u otra
equivalente.

9.3.- La Mesa sera convocada por el Presidente. Las citaciones a los miembros de la Mesa
de Contratacion, debera realizarse con una anterioridad minima de 48 horas, mediante escrito, fax o
correo electrénico.

La Mesa de Contratacion podra constituirse con la presencia de al menos tres miembros,
siendo necesaria la asistencia del Secretario de la Mesa, adoptdndose los acuerdos por mayoria
simple de los presentes. En caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA -
Las presentes instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo de Administracion de EMMVIES.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA -
Las presentes instrucciones de contratacion podran ser objeto de modificaciones, adiciones
y/o aclaraciones por acuerdo del Consejo de Administracion.



